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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

(A.1 - INDIRIZZI E NUMERI TELEFQNJCID} EMERGENZA

A.2 - ISTRUZIONI DI PRIMO SOCCORSO E PROCEDURA IN CASO D'INFORTUNIO

 A.3-GESTIONE DELUEMERGENZA
A. 3.1-1 piano di esoda in emergenza

A 3 2 Norme di comporfamenfo in caso dz emergenza

A.4-PROCEDURE
| A. 4 I Norme generah dl esercmo dell'amwta
‘ f prevenzmne del nschto mcendto
; prevenz:one del rischio eleﬁnco
| prevenz:one del nschm meccanico
7 prevenz:one del nsch:o da posiura/VdT
~ prevenzione def nschlo da illummaz;one
: ‘prevenz:one del nschto da mowmenfazlone manuaie det -
- ; 'cancht . , . '
| 7 prevenz:one deI r:schto mlcrochmahco
- prevenzione dei nschro btoiog:co

A 4 2 Rrschzo Chtmrco e Utmzzo dl sosfcmze detergent:

A 4.3 Mowmenfaz:one de: canchi e uhhzzbtdt"scale non frsse .

A 4 4 Utmzzo de: Iabom fon‘ scnenhf‘ ci




‘ f l‘\RGm DEL FUOCO Comando Casermeﬂa Menie Mano

INFORMAZIONE Al LAVORATORI

O. VILLA §. PIETRO | | |
Via Cassia, 600-Roma ~ Telefono : 0633581
~ OSPEDALE S. FILIPPO NERI: ‘ -
,ViQ'G.fMdrﬁnotﬁ, '20-00135 Roma  Telefono : 0633061

CENTRO ANTIVELENi POLICLINICO UMBER?’O I | -

Vi(} del Pohchmco 355 Roma - Teiefon0106490663 ‘
CARAB!NIER! Compagma La Sioria ; | o
Vao Cassaa ]78} - Roma - . e Teiefond :.‘0630890221
vf{?Di.iZtA Dl STATO Commlssanato “Fic:mm:o Muovo" ‘ - o
PzaM Azzarit; M::oma . Tolefono 063325811

Vi{BA Vefgc 2 Roma o o T iefcno‘%i;Q&SS()‘éO}QSOﬂ

. lLe grocedure di emergenza cntmcendxo sumnno uﬁuaie solo da! p_ersona!e guuitfscuto Co
- maﬂegadessoccom . “ ‘ o .



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Allertare immediaiamente isoccorsi i cui numeri ’relefonici‘sono cfﬁssi nell'atrio e vicino

ai pnnc:pcm Qpparecch: ’telefonlcs Soro bene nc:ordare che pnma deu omvo dell unita

di soccorso. l’infon‘unato non va mai mosso dcﬂla posmone m cui s; ’rrovcx dopc

I mcrdem‘e, scxlvo casi di pencolo grave ed immmen’fe in cui si qvm CUI‘C! di ’trcxspormrio

;senzo ledere ul%enormenfe csﬂa sucs scxlu’re In coso di mc:denfe mantenere k:r cc:lmcx e

fondamen’rate renderss com‘o delle condxzxonr del fert’ro pnmc: di sposforio o di

~~ mfervemre, Oltontoncxre 1mmedxammen‘re le persone o i cunosx dal tuogo delE mc:tdenfe ~

; perche k:x personc mfor’runcﬁa hcz blsogno di resparcxre hberomenfe cerccxre molfre dl

: porlorgh con cc:lma per rendersx confo delle sue reczh condtz:om e per fcmo nmonere

. vrgne (cxd esempto m caso dx ’frc::uma crcmlco o shoc:k)

le grocedure dl emergenza sarcnno attuate solo dal gersonale qualificato in attesa dei
: soccorsi ; : .

“"N B.. E‘ faﬁo obbhgo alle iavorofncn di comumccre cl dcfore d; lcworo il propno s‘rc:’ro dl : ;

: grawdcxnzq, non appenc accerfc*fo Stesso obbhgo hcmno le Iavorahcz che o!ich‘ano,

- hcnno avuto bc:mblm m gdoz;one o afﬂdamento




INFORMAZIONE Al LAVORATOR!

QUANDO E' NECESSARIO FAR INTERVENIRE | SOCCORSI?
Sempre partendo dal presupposto che & necessario agire secondo il buon senso,
qualora si ravveda rischio o si nufrano dei dubbi sull’incolumitd dell'alunno, sard

opportuno far intervenire i soccorsi.

Infortunio o malessere : . . .
1 :> Si chiama - ::> | Se necessario o in
preoccupante e : ‘ o L

; o o | I'addetto al primo , caso di dubbio, si

| soccorso e si chioma
valuta k l'ambulanza
— | Sichiama :
Infortunio o malessere | \ ; :
immediatamente
grave ~ S : =
‘ - L ' Ilambulanza ‘

| nommchvz deah addem c:l Dnmo soccorso sono Gﬁxsm a!i clbo dx ogm plesso

nell’ orgcmgmmma della sicurezza.

La ch;amaia dl emergenza vcs effeﬁuota da persone presenh sul posio nel pxu breve

‘fempo possab:le, pertanto & fcr?ememe conmqhato I'uso del ’{eiefono cellulare, anche

per po‘{er comumcore lo stato dell’ mfor?uncﬁo e i sm’romx e per poa‘er seguxre gl

' eventuch cons;gh del! operafore

E necesscno sgecaﬂcare nome e cognome dei soccorm‘ore, -
L iuogo de!i’mfoﬂumo mdmzzo pxcmc e c!asse/numero deﬂ csuio

L ,s:m*omt, :

. ;even?uc:ix oim pencoh presenh



INFORMAZIONE Al LAVORATOR!

Dnsposrz:om prevenhve per fuﬂ'o il personale:

-l percorso verso 'esterno deve essere sgombro da quczls;cs; ostocolo (banchi, zaini, ecc.).
Adoperars; afﬂnche I'attrezzatura antincendio sia faciimente raggiungibile.

. Pon‘are a conoscenza del Dmgem‘e e/o del Responsabxle della srcurezza, ogni eventuale

/incidente (viemmen’ro c:he xm‘errompe 1! normcle svoignmem‘o delte cfhvn‘o) segno -

premon;’fore di mfor’rumo - o . ;

. Verificare I xdoneﬁo degh strumen’n degh Qﬁrezz e deﬂe mocchme u’nhzzcﬁe per Ie o'mv’r
segnalczre eveniuah anemche 0 c‘r’u vondahm sult c’t’rrezzc:rturcx Gn’nncendco ;
Orgcmzzore ogni cthwfcx c:fﬂnche gh spcm s:cmo sufﬁcxen’n a gcmnhre la sccurezza decl
mowmenh dl ogni operatore , - . .

. locoh th genere con coprenzc o!‘rre le mo persone vengono stogge’rmfe c:llo normcmva

per i Iocah delto speﬁacoio se utilizzate in orarto dl servezao Eventuoh mc;mfes’rozcom

possono essere svol’re con un numero maggiore dx ufem‘u se non in confemporanettc: con

1! orcno di servnzxo

Norme dl camportamento in caso di emergenza o i
LA DIFFUSIONE | DELL'ORD!NE DI EVACUAZIONE in assenza dl impianto cufoahmenfo’m verrd
d:romafc medlcnfe mezzo cl’remohvo campano megcfono o fromba da s’radso ' k
‘i) prea!lcrme‘ fre squilli brevi mtervaﬂah da un secondo l'uno duﬂ‘qlfro

2) evacuaz:one' uno squiﬂo conhnuo per frenfu secondl o plu :
Quoiom dovesse porsr ia necessn‘c di comunicare I’ordme dl evacuc:z&one a voce,; ou!o per

Caulg, sarcx cura del personale non docente assxcurore tale serv;zxe,

Modahfa d! geshone deﬂ emergenza per personale ed ahmm. i

Uscu'e dcﬂE au!a facendo oﬁenz;one a lc:scxare zcum ogge’fh personais ecc

P

Gh clunnrst_ dnsporranno m file orqu’re dn una ok due ed Uhlezzeranno le uscﬁe dt* "

emergenza lndlcate nelle plqmme?ne dfﬂsse nec ioccxh e nel presen’re Ptano dt Emergenza

Chi non si ’rrovosse nello propna ciosse (bcgm comd x'écc) gucxdc:gn: E uscm ptu vxcmqV

‘ seguendo ie mdrcozxom cfﬂsse nei corndox e successwameme raggn, nga il [uogo sicuro.

Manfenere Ia cclmc ed evs'rc:re dv correre o gndore per non mgenerare fenomem d;"
pomc:o e ,; o ; , ;
. nggxungere il Iuogo s&cwo senza fermarsx lungo il percorso e senza osfru:re i uscﬁa ;
oL chg;unfo i luogo mcuro rqggrupporss in dﬁescs delk cppe"o che sara fa’rto non appenq

nsfcbmta ia calima, cccen‘am che non mancht _nessuno, nel qucﬂ coso evitare.

assolu’ramen‘re d| tomare mdle’rro a cercorlo ma c:vverhre le forze dell ordme



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

. Allontanarsi di almeno 10 metri dall'edificio senza infralciare i soccorsi sostando lungo i
passi carrabili e/o spazi verdi.

- Non allontanarsi per nessun motivo dal luogo sicuro ma attendere istruzioni.



INFORMAZIONE Af LAVORATOR!

I kseguen’re piano di esodo dispone le procedure da adottare nell'edificio in caso di

~emergenza nonché durante le esercitazioni di evacuazione rapida dello stabile.

PerlA SEDE DI ViA vmxo MAR!ANO il pum‘o dl rcccol’fc e
PR: SPAZlO ANTISTANTE LA SCUOLA
PIANO. SEMINTERRATO: | . |
. Gli oc:cupan’n deltc:: Pa{estm e det Refetfono uhl zzcmo te Uscﬁe dl per’nnenzc: gl

‘ occupanti delle due cxu!e (athvﬁo Iud;che e nuntom) uhhzzcno !usc&’ta di emergenza
della palestra.

PIANO TERRA: ; ; ; o _
Glx occupomt degh ufﬁm delle aule e dei loccm accesson si dmgono all mgresso;
- pnncepale e quindi al PR ‘
_ PIANO PRIMO: ;

‘Gli occupon’n delle aule e Iocali accessori scenderonno per la scal@ mferno e

‘ rcggtungeranno il PR passando doll mgresso pnnc;pcle

N.B. Qualora fosse presente un alunno diversamente abile in uno dei locdli della scuola questo vend giutato

gresenh neﬂ ed:cho (mgrgsso anggale)ﬁ se si frovasse al gtano primo. verd accompagndto ‘sul terrazzo
dall’ usc:|’ro con romga, dove a’r‘rgndero i soccorsi, , ‘ k :

IN CASO Dl NECESS!TA' GU ALUNNI USCIRANNO DAU. ED!HCIO PREVIA iNTERRUZiONE DEL TRAFHCO DA PARTE f
1 DEGL! lNCARlCAT! E Sl D]SPORRANNO !.UNGO IL MARCIAPIEDE DALL'ALTRA kPARTE D 'E.LA STRAD o

l! personale della mensa, .al suono dell’ullarme, provvedera csll‘agerium del ccmcelio curmblle,.
iuferdle. “
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Per la SEDE DI VIA SAN GODENZQ il punto diraccolta &:

PR1 - SPAZIO SUL RETRO

PR2 - SPAZIO ANTISTANTE LA SCUOLA

PIANO SEMINTERRATO: Gli occupanti del Refettorio ufilizzano le Uscﬁe di perfinenza e

raggiungono il PR2.
PIANO TERRA: Gli occupanti delle aule si dirigono all'uscita posta nell’atrio e quindi al
PRI. . : ;
_ PIANO RIALZATO: Gli occupanti delle .csu!e (EX DISTRETTO) raggiungono HF‘R} bcssando
dall'uscita di pertinenza al Terkmin’e del corridoio.‘G’ii occup’onﬁ della Palestra utiizzano
l'uscita di emergenza presente nel locale, g!ik occupanti degli ambienﬁ ‘acc:essofi‘e del
iaboraforio multimediale rdggiuhg‘on'o il PR1 attraverso ieusdfé di emergen‘zadeﬂc
Palestra. , ‘ -
 PIANO PRIMO e seccnna \ ; |
Gh occupom‘; deiie aule e Jocali accessori scendercmno per la scala interna e
roggaungeranno il PR? possando dc:li’mgresso pnncnpaie o, in oﬁemchva it PRQ passondo

; dal piano semm*terro‘ro e quindi dGHe uscite di emergenza del refettorio.

I personale in guardtoic dopo aver dlromcﬁo la!!arme apen‘o il cancelio pnnc;pcde e
verificato lo sgombero dei locali del'ala C obbandonera I'edificio dal piano
seminterrato, allo scopo di avvertire gh occupanti della mensa e deﬂe cucmca portando
con. se Ie chscvx dei concello sul reiro per consen’ﬂre io sgombero del PRZ in caso di

necessa‘ra

. N B Qua!ora fosse areseme un cﬂunno dlvefscmem‘e cbile in uno dex Iocah deﬂa scuoic;\ ques‘ro verréa azufcn‘oﬁ

. dalt AEC dall’ mseqnom‘e di sosfegng o dal coi!aborcﬁore d: gxcmo a raggxunggre ung delle uscn‘e con. romgcs i
- Dresenh nel ed:ﬁc&o (ngre;so gnnc;gale) e B e ‘ ; -

. ’:;‘iN CASO DI NECESSITA’ : Gi.i ALUNN! USCiRANNO DALL'ED!F!C%O PREV!A NTERRJBZ!ONE DEt TRAFF!CO DA PARTE g

o EGU 1NCAR!C&T§ ESI DlSPQRRANNQ i.UNGO IL MARCIAP!EDE DA!.%.'QHRA PAB!& DF.H_._& STRADA '

I gersoﬂu(e deﬁa‘menm, al suono deli'aliarme,‘growederé “all'agg_tiumde! cancello carrabile sul

retro.
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Per la SEDE DI VIA VI MIGLIO PRIMARIA il pum‘o di rcccoh‘a e:
PR1- CORTILE ANT!STANTE L'EDIFICIO.
PR2- SPAZIO ESTERNO SUL RETRO.

PIANO TERRA: | - -

‘Gh occupcmﬂ delta Palesiru e locch accesson e del Refeﬂono e loccm accesson :
utilizano te Usc:‘fe d: pertinenza e rcggtungono il PR2 ‘ - ;

Gh occupantt del!e due uu!e e locali lato scuofc de!f mfc:nzxa uhixzzano i:psc:itd di
‘emergenzcz posto neli atrio e raggtungono il PR] ‘ .

_ PIANO PRIMO E SECONDO:

Gu occuponh delle uule e !ocah accesson scenderanno per la sccsla m’remcx p;u wcmo e

~ raggrungeronno il PR possando dall'i mgresso pnncrpqie

presenti nell'edificio (ingresso principale).

IN CASO DI NECESSITA', Gl ALUNNI USC!RANNO DALL EDIFICIO PREV!A lNTERRUZIONE DEL TRAFFICO DA PARTE
DEGLI INCARICA'ﬂ E 8i D!SPORRANNO LUNGO L MARCIAPIEDE DALL’ALTRA PARTE DEI.LA STRADA

il gersonule deﬂo mensa, at suoho dell‘allurme, gro‘\ivedeiéx; all'apertura del cancello carrabile sul

reiro
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Per la SEDE DI VIA VI MIGLIO SECONDARIA 1° GRADO il punto diraccolta é:
PR- SPAZIO ESTERNO ANTISTANTE LA SCUQLA.
PIANO SEMINTERRATO: '

Gli occupanti dell'aula magna utilizzano le uscite di pertinenza e raggiungono il PR. Gli

occupanti delle aule adiacenti posso utilizzare le uscite dell’aula magna oppure

I’ mgresso pnnc ipale per rcggfungere it PR. ‘

PIANO TERRA: , ; ; : ; :

Gli occupanti della Palestra e locali accessori utilizzano le uscite di pertinenza; gii

occupanti delle au!e e locali utilizzano I’ mgresso prmapcte esi dmgono al PR. |

PIANO PRIMO e SECONDO

Gli occupam‘s delle pnme fre aule del corridoio principale Uimzzano I’ mgresso principale
e dmgono al PR; gli occuponh delle resianh tre aule verso il termine del corridoio

principale uhttzzano I'uscita sullc scala esterna di emergenzc e rcsggxungono il PR

‘ passando accomo al campo spon‘:vo

N.B. Qualora fosse presente un alunno diversamente 'abife in uno deilocali della scuola questo verd aiutato

dall’ AEC, dall’ insegnante di sos’reqno o dal collaboratore di piano a rcqg_unaere ung delle uscite con rampga

Dreserm nell'edificio_(ingresso_principale, uscita_comidoio palestral; se presente ai piani supetiori verd

accompagno da un insegnante o'da un collaboratore nel luogo sicuro: planerottolo delle scale esterne di
emergenza; dove gttenderdisoccorsi. : e :

A §__N CASO Di NECESSHA' GH ALUNNI USCIRANNO DALL’ EDIFICIO E St DiSPGRRANNO LUNGO 1L MARC!AP!ED

‘ kDALL’ALTRA PARTE DELLA STRADA SENZA iNTRALCiARE lL PASSAGG!O DEI MEZZ! D! SOCCORSO

13



INFORMAZIONE Al LA VORATORI

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO D'INCENDlO

1. Mantienila calma.

-~ 2. Selevie ;di:fugct sono pervie eSCi‘S‘Ubﬁ'O chiuvdendo la pon‘d;'

3. Sl scende m ordme d: vicinanza ctlle uscx’re € alie scate :mzrc:ndo dal plcxno ferra e

proseguendo dai plcm supenon

4, Il docenfe dopo aver venﬁcc:to c:he nessuno 510 nmasfo in csu!cx prende il regzstro o
un elenco degls aiunm e segue lcx ctasse rxch:udendo la pon‘cs A{femcmvomente sarc

kl ctunno/c apnﬂla a prendere il regis’rro el olunno/a chrudmla a chxudere la porm
5 Raggium‘o il punto di rcccoﬁa, Sl procede all'appello. |

6. L'elenco degli alunni & necessario ove utilizzato |l regisw‘ro elettronico perché in caso
di mcendto questo non funz&onerebbe a cuusa delt assenzo di corrente elettrica; ll

verbale diesodo deve essere compulcﬁo nel pum‘o dl rctccol’ro

7: - Se t’incendio si-& SVIIUppcto fuori dalla tua classe, ed il fumo rende ;im‘praﬁcabili‘
coridoio e scale, chiudi bene la porta e cede di Sigillare le fessure con panni,
: ;poss:bﬂmente bogna la porfcx, opn la finestra, segnaicx la. tucx presenzc e sdralah sul

o powmem‘o wsfo che il fumo ’rende a sohre versol olto. L e

- @8;; th olunnx dfversomenfe abm verrc:nno a:u’rc:’ﬂ dali AEC doii msegnote ds sos’fegno o,in - ;
- ossenza dl ques’n dcxl Collqborafore scolcxs’nco del plcmo a ragglungere tuscrfa con“’ o
; mmpo pib vicina. oppure M@L@ﬁ@i&deﬂemw%mk e
. 'g _ggligiu_qg_gl_dove aﬂendere i soccorsn

9. Gh c:tunm c:on dwerscxbxhtq perce’mve saranno cxccompcsgnoh dol doc:em‘e di clc:sse o]
, dcx compagnt mconca’n

.



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

COMPITI DEL PERSONALE ATA DI PIANO

e la diramazione dell'allarme ha sempre la prioritd assoluta. Alla percezione
dell'emergenza o dell’allarme diramato da un aliro piano, la prima cosa da fare &
suonare !d fromba da stadio per consentire I'inizio dello sgombero a tutte le classi e
la diffusione ai piani superiori. A fale scopo sard opportuno tenere sempre la fromba
a portata di mano, in luogo facimente accessibile nel giro di pochi secondi.
Alternativamente 'allarme deve essere dato mediante campana scolastica o a

voce classe per classe.

e In seguifo alla diramazione dell'allarme il pers‘oncle di piano verificherd che tutti
abbiano recepito I segnale e abbiano iniziato le operazioni di esodo,
contestualmente controllando I'avvenuto sgombero dei locali accessori [servizi

igienici, aule kdésﬁhqie alle attivita alternative ecc.).

o La verifica degli spazi accessori passerd in secondo piano rispetio all'aivio da darsi
ad eventuali alunni/e con problemi di deambulazione o con patologie psichiche -

gravi, in caso di assenza di insegnate di sostegno o AEC.
e In caso di classe scoperta, sard il collaboratore a condurre la closse al punto di

raccolta o, in caso di necessﬁo di soccorso a persone dtversamene abili, ad affidare

o da ck:ssse Gii msegncni’e plU vxcmc

° 'ch pnmcs rego!c: de¥ soccom‘rore & il mantemmenio deﬂa prcpncx sacurezzcs m nessun‘

;ccxso si rsentro cm mi‘emo di un edificio in f;amme scrc: opportuno awemre i VVF d: S

- qucﬂsms; sﬁuoz:one d: nschto oppure gnche solo d even’ruaia dubb;



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO

b MANTIENFLA CALMA E NON PRECIPITARTI FUORI

2. RESTA IN CLASSE E RIPARATf SOTTO lL BANCO SOTTo L'ARCHITRAVE DELLA PORTA O VICINO A

MURI PORTANT! |

3 ALLONTANAH DALLE FlNESTRE PORTE A VETR! ARMAD! PERCHE CADENDO POTREBBERO

| 4. SE SE NEL CORR!DOE O NEL VANO DELLE SCALE R!ENTRA NELLA TUA CLASSE O IN QUELLA PtU k
‘VIC!NA

tn caso di necessntcx, m presenza di fumo o nschlo de crolh e per decmone deﬂe ou’ron’ro 'k

: compen’n del i Dmgen’re scolas’nco o del responscbx(e di plesso le clc:ss: Iascercmno xlk

pum‘o di raccolta’ oll xm‘emo ‘delle per’ﬂnenze della scuola e, prevxo mferruzxone del

’rrcrfﬂco da pan‘e del persono!e mccmcm‘o (collaborofore in guardlolc: al piano Terrc) ,

; ragglugercmno i seguenti spcxz: aperti:

Per lc: sede di Via Vibio Mcnano largo Soerlonqa

Per la sede di Via c! Vi Mlgho secondona campo sgor’nvo
Perla sede di Via al Vi Mngho pnmana piazzale antistante !c; scuoicx
Per la sede dr Via San Godenzo DOST&OG!O di Villa s. Pxetro

o esodo verrc comumcctfo con ll segnole consue’ro mc: in ccso dn scossa fellunco e‘

- ;,fnecessono prendere Ie glccche '

“ ]Unavoltc: cxﬂc:perto ‘ ; L , - e
ALLONTANAT! DALL EDfFlCIO DAGLI ALBER! DA! LAMPIONI E DALLE UNEE ELETTRICHE F’ERCHE' .

POTREBBERO CADERE E FER!RTI

2 CERCA UN POSTO DOVE NON HAI NULLA SOPRA D[ TE SE NON LO movc CERCA RPARO

SOTTO QUALCOSA DI SfCURO COME UNA PANCH!NA

: 3 NON AVVICINART& AD ANIMALE SPAVENTATf
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

EMERGENZA MINACCIA ARMATA E PRESENZA DIUN FOLLE

IN QUESTO CASO NON SI DEVE EVACUARE L'EDIFICIO.

1.

NON ABBANDONARE LA CLASSE O IL POSTO DI LAVORO PER NESSUN MOTIVO E NON
AFFACCIARSI ALLE FINESTRE. NON AFFACCIARSI ALLE PORTE DEL LOCALE PER CURIOSARE

ALL'ESTERNO. ‘
NON  CONTRASTARE CON iL PROPRIO.‘COMPORTAMENTO;; LE - AZIONI  COMPIUTE

DALL'ATTENTATORE.

'MANTENERE LA CALMA E IL CONTROLLO PER OFFESE RICEVUTE; NON DERIDERE |

- COMPORTAMENTI - SQUILIBRATI DEL FOLLE; AESEGUIRE ! ‘MOWMENH CON. CALMA E

NATURALEZZA.

7



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Siriportano disequito le principali norme di prevenzione del rischio incendio:

Tutte le vie di fuga e le uscite di sicurezza devono essere manfenmé sgombre in

permanenza, m pcmcolare i percor51 verso le scale es’reme e le uscﬁe dl emergenza. -

E fatto obbligo dt non compromeﬁere agevole apertura e k} funzsonclcto delle .

uscx’re di sxcurezzq venﬂcczndone lefftc:nenzc pnmc dellinizio de#le !ezuom

Meﬁere al corren’fe gh cﬁunm dei pun’n da rcgglungere in caso dx pencoto
'E fatto dmeto di fumc:re Dovrcmno essere affissi i cctr’rem per d dtvse‘ro di fumo con

o mdzcozxone det nommahvo del! xnconca’ro

In caso dl pencoto grave e nmmmente & necessano che i iavoroton abbcmdomno -

- ed;f‘ 010 meﬁendo in salvo. gh ciunm a loro affidati; pan‘lcolcxre aﬁenzrone dovra

essere pos’ra nelta ges‘none delle emergenze in presenza di dzsob:lx ‘motori o psichici,

percuié stato individuato un incaricato che lo accompagnera al punto diraccolta.
Le uﬁrezzofure e gli impianti di sicurezza (luci emergenzd idranti, estintori, 'ecc,)

devono essere com‘rollcm in modo dcz assicurare la costcn’re efﬂcnenzcx

S Tutti i lavora’ron e gh uten’n dell’ edn‘tcno devono ‘renerss aggroma‘rt sulle misure. dt i

“prevenzione adottate, Piano di Esodo predtsposfo da!lcz Direzione che & affisso

all’Albo della scuolc' :
in. caso  di fmonomissiohi su - attrezzature cmﬁncendio e disposiﬁvi di

pro‘rezmne/osfruznone delle vie di fugo Tuﬂl i lcworo’ron SONo Tenuh ad avwsure :i

| datore di lovoro ol Addeﬁo al SPP di plesso

. Gh mccmcah d'V p!esso dovmnno venﬁcore Io Correﬂa rewsnone semes’rrale de!j

dlsposmvz dx profez;one cm’nnc:endlo (es’nm‘on)

_f[ocah ove sorio deposﬁcﬂe o ufilizzate sosfcmze mﬂammab facﬂmen’ref

' ,combus’nbxlile faﬁo dwlefo di fare usofdi ﬁcmme hbere (!cboro’ron, blbhofec:a, ecc. ) I

Tl’OVOSi di hquxdl mfxcmmabm non possono essere effe’rtuch se non m focah cpposmiv
con reccplenﬂ e/o apparecchioture dr ’npo ou’fonzzcto‘.i ’ '

Iocalx del!a scuoto non possono essere depos:tc’n efo uhhzzoh rempsenh

V'contenen’n gcns compress; elo hquefoth. l hClU!dI mfsammcbxh o facrlmente'
ﬁcombushbm e/o %e sos’rcnze che possono ‘comunque emeﬁere vcpon o gos
kmflammabm, possono essere tenutii in quomn‘o s’rreﬁamente necessone per esgenze‘
glgxemco-sant’fcmeeper%oﬁwt’rc d!dCi’thded! ncercct : ' : |

Si rc:ccomandu a tum cautela nelk:: conservazione delte chxavzidegh ambnen’n che b

devono essere cccessnbm :n ogm momem‘o in caso dl emergenza ;




INFORMAZIONE Al LAVORATOR]

Siriportanco di seguito le principali norme di prevenzione del rischio eletirico:

*

E vietato disporre i fili elettrici di macchine o prolunghe in modo che possano

costituire rischio inciampo per gli utenti dei locali. E parimenti vietato manomettere o

modificare parti di un impianto elettrico o di macchine (inferruﬁori, prese, ecc.).

Nel caso di piU utenze, & vietato I'utilizzo di prese multiple, & consigliabile I'uso della

“ciabatta”. Se fossero utilizzate dal personale mdcchine con assorbimento superiore

ai 1000 W sard necessana l'installazione di prese 1m‘erblocc:c;‘e

E’ necessoro in caso di combza di icmpadme puhzxa ecc. dtsa’f‘nvc:re iimplcxmo
elettrico tramite 'interruttore genemle

In caso di manutenzione, non irare mai il cavo di alimentazione di una macching

per disq’tﬁvarla ma afferrare la spina saldamente premendo la presaverso la parete.,

In caso di ‘Gnomclie di qualsiasi genere (scinfille, rumori, fiammate, ecc. )

m’rerrompere I oﬁ:vnm disinserire la corrente e, possibilmente, staccare la spina.

E vietato utilizzare apparecchiature e macchine eletiriche con mani bagnate oin

presenza di acgqua.

Non ufilizzare macchine ed attrezzature con parti o cavi eiéﬁrici danneggiati.

Si. dovranno conservare i libretti di cerlificazione, uso e manutenzione delle
macchine. Le macchine in genere devono riportare le caratteristiche costruttive, la

tensione, 'intensita e il tipo di comrente.

=Si rioor‘funo di sequito le principali norme di prevenzione del rischio meccanico*

Negh umbzenh di lavoro sard penodsccsmen’re controllato il com‘enufo della cassetta
dl prom‘o soccorso presen’{e in luogo facilmente cccessablle :

Reiahvamen’fe agli urh csccademah dovmnno essere oppon‘unamen’re segnolqﬂ gli

Iemenh rcsdxcn’n ad oltezzc Uomo (cxrca 1 50 dcl pav:memo) ie ?uba‘rure es’feme ghi o

. nfasss ad apeﬁum verso {! rmemo e !e veirc:?e non di mcurezzcx a nsch;o ds com‘uﬁo‘

caccsdentc:le con ie persone sorc necessarso secondo le dxspombrh?a fmanzxane
dell' lshw’ro ms%cmare den dtsposmw di pro‘rez:one (pcrciermosrfcm) com‘ro gh Urh
c:ccaden’fcm ; e o - f .
Le superﬂa veirc:’te zn mcﬁeneie non dl sxcurezza, ad es. ﬂnesire ?eche cm’fe deglr -
‘csrmcadx ecc., andranno nvesa‘ﬁe d| materiale cdessvo cm‘lraﬂurc: ‘ |
Tutti i grc:dxm presen’n neHo stabile devono essere dotati. di sfnsce di maienole

cmhsdruccxoievole anche se utilizati poco. frequenfemenfe al fine di scongturare il

’; nschzo di cadum acc;den?ale.

il.e por?e con monsghe mclfunaoncnii saranno. soﬁcposfe G una procedurq di?
i revmonekdoparfe diun collcborofore kcon la mansione del “manutentore”. Riguardo
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INFORMAZIONE Al LAVORATOR!

le porte con cardini malfunzionanti, & necessaria una procedura di revisione perché
siano fissati i cardini, la cui scarsa tenuta costituisce rischio di crolli delle ‘pon‘e ‘sugli
occupahﬁ one vdnno interdettil'uso e il fransito dove possibile
. Qualora vi siano percorsi che presen’nno osmcoh o rami sporgenti si procederd
all’ lnterdmone del pcssoggxo in c‘r’resa dell'intervento dell’Ente compefenfe
. Le aﬂrezza‘fure dlda’mche dovranno possedere sull'involucro sull'nmbollagglo o sul
foglio mforma’rwo allegcﬁo lo mcrccs'rurc CEla ragnone sociale, il marchio, lmdmzzo
‘ det fobbncan’re Q dei sUo mandctano per essere utilizzati in sede scolqshccz in oghi
ccso ie cemf’ cczztom di conformn‘cx di una cxpporecchmturcs (o di un 1mprczm‘o} non
~sono. sufﬁc;enﬂ a s’rc:bmre che ['attrezzatura e srcum ai senm di legge, ma si dovro; :
'anahzzcxre, oltre I c:deguc:fezzo dell’ oggeﬂo, la correﬁa msfcﬂiaznone della
 mccchmo/apporecchta’rum . : ,
. Dove dli infissi detle finestre sono apnbm verso I! lm‘emo e ie ante a hbro pencoiose si
krccc:omcndcx d: con’frollc:re penod&ccsmente che i bancht non smno froppo vxcmt a
‘queste, spectalmen‘(e neue avle e laboro’ron' Gli infissi: con c}pen‘ura difettosa, che

non garcm’nscono la sicurezza dei lavoratori, ‘devono  essere tenuti chiusi in

permcmenzo e segnola’n

Dove kl'orrekdo e le suppellettili non siano progettati secondo criteri ergonomici va
- progrommcﬁo la sostituzione con altri nspondenh ollc vigente normativa UNI e aliego’n
~al Digvo 81/08 (sedm tavoli da Iavoro) In attesa della soshfuzsone ed in coso di
,esposrzuone ad una posfura stahcc i Iovora’fon dovrcmno effeﬁuc:re delle pquse o'
- Acamb; neila at’nv:’ro, ; , ’ - ] . e
e Gl! operotors che uhhzzono «Vldeoferminoh oppcrecchl \/DT e/o PC hcmno un:'";-'f’
(jlmpegno mfenore o: hmm di Iegge (Tnolo VIf DL. gvo 81 /08) delle quoﬁro ore sethmcnah' ’
| per ’ruh‘e le seftsmcme iavora’nve dell anno L organtzzqzxone del lcvoro deve essere ln
' iogm caso rechzzc’rc con51derc1ndo la necess;‘rc dl ndurre Ie cond:zxom ds disagm,‘

"1 :psncoﬂsm:o (npehhvda e monofoma) con pause dell a’mvnq ds 15 mxnuﬂ ogm due ore.

Sl ngon‘cno dl seguxto Ie gnncrgoh norme di grevenzmne det :ischlo chtmico* , :
1 deposn‘: contenenh tc:h liquidi o sos’rcmze mﬂammabsh vcmno munn‘: di appos&’ﬂ car’relh " -

‘ : mdlcanh pencoio dn mcend;o e dwle’ro dr accesso 0! personoie non ou’ronzzafo. .
Tuﬁe le sosfanze o i prodo’r'n po’renzxclmenfe penco!osx devono essere s’rocca’n in
apposm qrmcdxem in me’raﬁo con cor’fem lndrcanh pencoio ch:m!co le chtcvx degh
ormodr contenen’n foh sostanze devono essere conservah da un mccncato, in genere il
~ cclloborctore scoiqs‘nc:o di pxono sot’ro !a sua responscblhm
v : 26



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

. E obbligatorio per i collaboratori particolari cautele e I'uso di dispositivi di protezione
individuale come guanti, mascherine, ecc. nell'utilizzo di prodotti e sostanze detergenti
e potenziaimente pericolosi previa consultazione delle schede tossicologiche allegate.

. Negli archivi e depositi, i materiali devono essere depositati in modo da consentire una
facile ispezionabilitd, creando corridoi e passaggi di larghezza non inferiore a 0,90 m.,
eventuali scaffalature dovranno risultare .a distanza non inferiore a m 0,60

dallinfradosso del solaio di copertura.

Siriportano di sequito le principali norme di prevenzione del rischio da illuminazione:

Negli ambienti dovra essere garantito un adeguato livello di ilfluminamento in riferimento
a quanto indicato dalle norme di riferimento UNI 10380 e CEl 34-21; vcmno; per qucmfok
possibile, evitati fenomeni di abbagliamento o zone di ombra in particolare su banchi e
piani di lavoro; la idmbcde e le sorgenti luminose devono essere mamenufek in efficienza
medianie ‘ic: sostituzione peﬁOdico delie lompade e ia pulizia periodica delle piofoniere;
a tale proposito dovrd essere indicato un “manutentore” e dovranno essere rispettati gli

impegni di pulizia periodica da parte dei collaboratori/Ditta di pulizie.

St riportano di sequito le principali norme'di prevenzione del rischio da movimentazione
manuale dei carichi ‘
I lavoratori non devono effettuare lo spostamento di carichi oltre i 25 kg. di peso pér g!i
vomini ed a 15 kg per le donne; in caso di necessita sard adottato I'ausilio meccanico

(carrelli, muletti, ecc.) o I'aiuto di un aliro lavoratore.

Siriportano di segquito le principali norme di prevenzione del rischio microclimatico:

o E ’néceSsdrio effeﬁuc:fe il icambio d'aria almeno ogni ord'» i docenti deranno tenere la

. finestra Gpeﬁc compahbllmente c:on !e condlz;om mefeoro}oglche per qucﬂche ‘

'mmu?o In presenza di condtzxonm‘on o macchme per 1! imh‘amen?o deﬂ cnca per E
. 'ievﬁc:re che ﬂoccxcmo cﬂlu saiu?e degli occupcmh st prevedera una fempera’fura estiva
fd; 26 °C ed mvemcﬂe di c;rcc:x }8/20 °C:la ve!ocx’ra del} cma vcs mantenux‘c le di: soﬁo del

‘valore di O 15 mls, il grodo d umxdn‘c reicn‘wcx va mantenuz‘c m’fomo al volore dn 35/40 %

ln caso di obbassc:memo :mprovv:so deilc 1emperd%urcx ss dovrc provvedere cdoﬁcndo e -

: un abbxghamenio odegucﬁo al mcsm‘emmen’ro dei benessere

i Sl nDorfono di sec;uz’ro le DnnCIDcm norme d1 prevenzmne de! nschm bioiog

Per evn‘are I ;nsorgere di ques’fo nschxo e Vtemto conservare nelle aule e ﬂei Iocah cibi i mk

. genereecmmenh parhco!c:rmente depenbm : ‘ -
: E kopporﬁlyuna ins’raﬂozxone dl distributori di carta 1gzenzcc:/asczugamcm e dosa’ron dzk"
_sapone nei servizi igienici. o
B S =



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

- Le lavoratrici gestanti, puerpere o in allattamento dovranno scrupolosamente attenersi
a quanio indicato come misure di prevenzione e protezione nell’opuscolo specifico

messo a disposizione dal DS.
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Siriportano disequito le principali norme di prevenzione del rischio chimico:

- | depositi contenenti liquidi o sostanze inflammabili o potenzialmente pericolosi devono
essere tenuti castamente chiusi.

- Yanno muniti di appositi cartelli indicanti pericolo di incendio e divieto di accesso al
personale non autorizzato. , A

. Tutte le sostanze o i prodotti potenzialmente pericolosi e/o infliammabili devono essere
stoccati in appositi armadietti in metallo con cartelli indicanti pericolo chimico; le
chiavi degli armadi contenenti tali sostanze devono essere conservati da un incaricato,
in genere il collaboratore scolastico di picmyo, sotto la sua responsabilitd.
Tutte le sostanze nocive é potenzialmente pericolose devono essere utilizzate previa
consultazione delle schede tossicologiche G!iegc’re,

. E obbligatorio 'utilizzo dei dispositivi di protezione mdlwduale come gucmﬂ mascherine,

ecc. come da indicazioni della scheda ?ossscolcgico allegata.

+ Negli-archivi e depositi, i materiali devono essere depositati in modo da consentire una
facile ispeziondbilifé, creando corridoi e passdggi di larghezza non inferiore a 0,90 m.,
eventuali - scaffalature dovranno risuliare a distanza non  inferiore - a m 0,60

dallintradosso del solaio di copertura.

dei collaboratori scolastici:

4 . Uhhzzore le sostcmze esciuswcmeme per! uso cui sono deshncrte _
anc di uhhﬂcre ll prodoﬁo 3eggere cxﬁem‘ctmeme le e’ncheﬁe e fc;re cxh‘enz;one cmca i »
. SlmbO!Oth su dl essa npoﬁoa‘a A ' ,
: ;“Non m;scelere ‘per nessun mohvo ptu prodoﬁe e/o sosfcmze soprom’n‘o se non se ne -
,V " conosce la composmone ch:m - G '_ et )
e ;Raporre ﬂcncom e/o confenﬂon ch:usx con il lcro ’rappo in opposm armcdleﬁ deshnqh a ‘;‘
. :ques?o scopo (megho se di me?c:llo) : ' ; f A ' -
. 1 . Non lasciare rempsem‘x soﬁo pressione (bomboieﬁe spray) vicino a fon’n dx cciore ‘

. Utilizzare i dzsposmw dn profeztone indi vxduch che sonrcmno fomm dqll Istituzione scoic:shcd

{per esempso i guanti). ‘ ‘ ‘ ‘ '
. Fcare cﬁenzxone all'uso e ailo sfoccc:ggxo e conservaz;one dex prodoﬁs toss;c; nocsw &

; con'osw« che vonno npos’n in iuoghl non access bm a ierZI



INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Dopo aver lavato a terra durante il *ripristino” dei locali & consigliata I'apposizione dei
cartelli di "bagnato a terra” sulla porta del servizio igienico; in questo frangente gli
alunni ed i docenti si recheranno al servizio igienico momentaneamente disponibile al

piano, per esempio il servizio per disabili.

Siriporta di segui‘ro ilcorre’r’ro 0¢guis’ro e s’roccoggto delle sosfanze deiergenﬁ

kAcqms’rare prodo’m a base di sosfcnze cfoss:che sia per ie pulizie che per i lavori

mcnualt edi laborct‘(ono degli alunni.

Acqu&store i prodoth defergenh necesson all! esptetcmenfo deite puhzte e/o del npnshno

delle aule conredcm dalle refq’nve schede 10551coiogtche

Soﬁoporre alt’ cﬁenzxone del personale ausiliario le schede sopra citate per quanto -

. nguarda Putilizzo in s:curezza dei prodotti de‘rergenh

‘Pred‘sporre lo sfoccaggto e/o deposito di prodoﬁx mﬁommcbsh e/o pencolos: in czpposm

armcdteh‘c possxbllmen’re con prese d'aria, ch:us: a chiave.

L'uso di plccoh qucn’n’rohvn di sostanze po‘renzm!meme pericolose come acqua ragia,
alcol, cloro acido clondnco ecc da pc:r’fe del personole, docem‘e e non, deve essere

connesso alla sola attivita didattica .
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Le operazione di sollevamento o frasporto da parte di uno o piU lavorator, comprese le

operazioni_di_spingere, firare, poriare, spostare un carico possono provocare lesioni

dorso lombari ai lavoratori:

La movimentazione dei carichi deve essere effettuata nelle seguenti condizioni:

- ll carico deve essere inferiore a 25 kg per gti uomini e 15 kg per la donne.

. Il carico deve essere faciimente afferrabile, il suo involucro deve avere dei manici o

maniglie peruna facile fpresa; non deve essere froppo ingombrante.

. il carico non deve essere in equilibrio msfc:bue Il lavoratore che solleva il carico deve

irovors: sU pc:v:mem‘ozuone 0 supporto sTabxle

. 1l carico non deve essere collocato in modo tale che per essere moneggtcﬁo il
lavoratore debba csssumere posizioni non naturali, ad esemplo inclinando o forcendo
froppo il busto.

. La s‘rruh‘uro esterna del carico efola sua consrsienza non devono compormre lesioni

per il lavoratore in caso dl urli,; cadute, ecc.

Utilizzo di scale portatili non fisse:

. lllavoratore deve Gveke a disposizione scale adeguate.
R | iavorcn‘ore deve con?roﬂcsre lo s’rcn‘o dei pioli prima di salire sulla scok:}
: La scala deve essere ?raﬁenutd cﬂ plede da cﬂtro mvom’fore

L icvoro’{ore deve dtsporre dl cm'furca por‘tcs oggeh‘: c:he permeﬁa d1 cwere a pormtc d!

fmcno glivtensili,
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INFORMAZIONE Al LAVORATORI

Norme generali

. Mantenere in ordine e pulito il laboratorio. Rimuoveré prontdmen‘re vetreria e
attrezzature quando non servono piv. Non mtrodurre sosfanze ed oggetti estranei

“all'attivita Icworohvc:
. E’ vietato fumcsre e consvmare cxbr o} bevonde

. F scorogg:oto I’uso dei 'IC}CChl oh‘l e delle scorpe aperte. | capelh Iunghn dovrebbero

essere tenuti roccoi’n Si sconsigli I'uso di lenti a contatto.

. Efichettare correﬂcxmente tutti contenﬁon in modo da pe’reme nconoscere in ogni
momem‘o il con’fenm‘o Non cbbondonore ma’renale non !denhﬁccbile nelte aree di

lavoro

e ‘Comumcore con i colfeght per avvisare dell espenmenfo in corso nel caso in cui si

- manipolino sostanze pericolose. Non Icvorore da soli.

. Raccogliere separare e smoh‘ire in“modo co’rre’r’ro i rifiuti chimici senza scaricarli in
fogna. '

- Non bloccare le uscite di emergenzc,‘i pannelli elettrici e le atfrezzature di soccorso.

‘Norme di Compoﬂamenio in caso di incidente o contaminazione
. Prodlgore Ie pnme cure se necessano

Deconmmmare {0 cu’re eventucimenfe espostcs con c:cqua correme docce. lavaggr“ '
oculcm cmhdoh neu’rrahzzqnh ec;c a seconda della sosfcnzq E' xmpon‘cmte. -k
& comunque c:fﬂdgrsx a Un esper’to

e Avvssure xmmedla’ramente lcs Dmgenza deHG presenza di evemuah odon sgradevol: o dl e

i ‘qh‘re s;’ruazxom qnomcﬂe nei Idboraton
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